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1 Contexte:

Cette application accessible sur internet a pour but de faciliter vos saisies lors du remplissage
des formulaires d’ adhésion aux sectionsdel’ AS, et d' éviter des re-saisies peu val orisantes par
des bénévoles qui assurent la bonne marche de I’ association. Ces opérations peuvent étre
génératrices d’ erreurs.

En effet, beaucoup de fiches d’ adhésions sont mal renseignées ou illisibles.

Cette application est réservée aux ouvrant-droits selon laterminologie du CE, a savoir les
saariés actifsou en MAD, les anciens salariés alaretraite, aux membres extérieurs.

C’est donc I’ ouvrant-droits qui effectue les saisies des adhésions pour ses ayant-droits.

2 Avant propos:
Depuis le 8 octobre 2017,

Les membres qui ont |e statut « parti » ne pourront plus étre contactés par mail

e répercussion automatique sur tous les membresd'une famille des modifications
pour les champs suivants:
1'catégorie (cat) si on passel'un desmembresen EXT
2 'sous-categori€' (s _cat) si on passel'un desmembresen MAD ou RET

3 Acces
Avec votre navigateur, allez al’ adresse suivante :

asthal esidf .net/inscriptions
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4 Ecran d’accueil



08/10/2017

Pour vous aider a choisir

Vous étiez adhérent en d’une section | Vous avez recu votre | Remplissez le

ou d’'une activité en 2014 sauf mot de passe par mail |formulaire de

1 |subvention au choix du salarié entreled etle6 connexion al’aide de
décembre 2014 vos coordonnées et
mot de passe

Vous avez perdu votre mot de passe Envoyer une
demande de
ré-initialisation de
2 compte.

Vous recevrez un
mail avec vos
coordonnées

Vous étiez adhérent en d' une section | Vous étes enregistré Envoyer une

ou d’'une activité avant 2014 y dans labase demande de
compris subvention au choix du ré-initialisation de
3 |sdarié 2013, 2012, etc compte.

\Vous recevrez un
mail avec vos
coordonnées

Vous étes nouvel adhérent al’AS Vousn'’étes pas Remplissez le
enregistré danslabase | formulaire de
création d’'un

4 Si vous choisissez cette | nouveau compte
option et que vous étes
d§a enregistré, vous
aurez un message

d erreur

4.1.1 Vous étes déja enregistré et avez votre mot de passe :

Il vous suffit re rentrer dans la boite de dialogue, vos coordonneées.

Pour cela, reportez-vous au mail qui vous a été envoyé en respectant scrupuleusement la
syntaxe pour vos homs et prénom, et surtour la syntaxe de votre mot de passe.

Initialement votre mot de passe commence par votre nom de famille avec la premiere |ettre en
MAJUSCULE, puis les autres lettres en minuscules, suivi d’ une suite de chiffres.

Vous aurez la possibilité de changer par |a suite ce mot de passe. (voir plusloin).
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4.1.2 Vous avez perdu votre mot de passe :

Suivez le lien sous la fenétre de login pour envoyer une demande de ré-initialisation.
Vous recevrez dans la foulée un message avec vos coordonnées de login

Connectez-vous SVP

FPrenom: Mam:

Password:

perte de wotre mot de passe: suivre ce lien:

envoyer une demande de ré-initialisation

4.1.3 Vous n’étes pas enregistré :

Dans ce cas, vous devez déclarer un nouveau compte par action sur le bouton « nouveau
compte ».

Une boite de dialogue vous permettra de renseigner vos coordonnées, qui seront ensuite
utilisées pour |e remplissage automatique des fiches d'inscriptions aux sections.
Envoici unevue:

Il existe un certain nombre de champs obligatoires sans lesquels vous ne pourrez finaliser
votreinscription :

Nom, prénom, date de naissance catégorie, adresse mail (TAV ou perso) mais au moins|’une
d elle est obligatoire.

Pour les catégories, un guide est accessible par clic de la souris sur le texte «info »
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Informations sur les CATEGORIES

‘nnm' ‘Ahréviatinn'
‘Achf: ‘ AC |Sa]ar1é ou retraité igible selon les régles du CE, pratiquant une activité sportive
conjoint (concubin, ow .. ou enfant 4 charge d'un Salarié ou retraité éligible selon les régles du CE pratiquant une activité sportive
. ATTENTION, un ayant-droit ne peut owvrir un compte; les demandes le concernant doivent passer par I'actif ou l'ouvrant droit
Agrant droit: AD e .
reféramt
(Wous pourrez créer un ayant droit lorsque voire compte sera walidé. wous recevrez un mail en conséquence.
‘Ouvrant droit: ‘ oD |salané ou refraité digible selon les régles du CE, NON inscrit 4 une section . EFnregistrement necessaire pour declarer un ayant droit
‘Extérieur ‘ EXT |membre extérieur 4 la société selon les régles du CE, pratiquant une activité sportive

‘Memhre d'honneur: HOM |memhre extérieur 4 1a société selon les régles du CE, pratiquant une activité sportive (Voir satuts AS page 5)

Pour la sous-catégorie, nous vous demandons de préter attention a son renseignement, car
elle permet defaire desfiltres pour envoyer des mails d’ informations (sport infos, mise &
jour du site internet, etc) atous les retraités.

Informations sur les SOUS- CATEGORIES

‘nom: |Abrév1at10n:
- refraité Eligible selon les régles du CE. pratiguant une activité sportive. Un retraité peut Sre Actif ou Ayant-droit Cette information
R etraité RET . - . - L.
complémentaire est importante pour des mailings spécifiques
Encadrant: ERC FPour les membres Actifs qui encadrent bénévolement des activités sportives Exemnple voile

retraité éligible selon les régles du CE gui encadre bénévoletnent des activités sportives Exernple woile . Enregistrement powr déclarer

‘Encadrant-Retraité ‘R.ET ENC .
= un ayant droit

‘Adhérent extérieur |ADH_EXT ‘Puur les membres Extérieurs qui encadrent bénévolement des activités sportives Exemnple plongée (Voir satuts AS page 5)

Adhérent ne pratiquant
pas l'activité

‘ADH_SANS_PRATIQUE ‘_—X.[Ilmlem a une section NE pratiquant PAS une activité sportive

S'il manque un champ obligatoire, I inscription serarejetée, et il vous faudra recommencer la
saise.
Si la création est réussie,une fenétre de ce type s ouvre et vous informe :

Nom: DU RANDAT,

Prénom: MAGATT

Date de Maissance: 14/12/1951
BEXE:F

Catégorie 1 AC
Bous_Categorie: RET

Site: MDN

WARNING... mail TAV non renseigné Est-ce Normal .7
mail TAW=
mail_perso= magali. durandal @free. fr

WARNING... tel perso non renseigné Est-ce Normal .7
tel perso=

WARNING... tel_portable non renseigné Est-ce MNormal .7
tel portable=
insertion de DU EANDAL MAGALI non ayant droit

Enreiistr‘ement réussi

Si vous répondez aux criteres de connexion, vous recevrez un mail avec vos coordonnées de
connexion :
Vous pourrez par la suite gjouter un ou des ayant-droits et inscrire votre famille aux sections.
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5 Tableau de bord d’un utilisateur apres login :
Aprées une connexion réussie, vous aurez ce type d’ écran d' accuell appelé tableau de bord:

Il sediviseen 3 zones :
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5.1 Votre compte:
Cette zone vous donne acces a 4 boutons

5.1.1 Changement de mot de passe :

Vous pouvez atout moment changer de mot de passe :
Une boite de dial ogue vous permet cette action :

Pour cela, vous devez rappeler votre nom, votre prénom tels qu’ils ont été saisis dans la base.
Vous devez préciser votre ancien mot de passe,
Puis votre nouveau mot de passe que vous devrez confirmer.

Changement de mot de passe

nam RYCKEEOER prenom: |RICHEL
Ancien mot de passe

Mouveal mot de passe: ICl
Repetez e nouveau mot de passe: |:|

Puis appuyer sur le bouton « modifier ».
Contraintes:
Le mot de passe doit avoir au moins 6 caracteres :

Yotre mot de passe dott svoir au moinz 6 caractéres. Essayez de nouveau

...t contenir au moins 1 chiffre et une lettre minuscule et une majuscule

Le mot de passe doit cortenir au moins un chiffre, une lettre en minuscule et une lettre en majuscule. Ezsavez de nouveau

Si le nouveau mot de passe répond a ces criteres, vous aurez |le message suivant :

Ok Password change.
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Vous pourrez revenir au tableau de bord

5.1.2 Ajouter un ayant droit :

Les champs obligatoires sont Nom, prénom, date de nai ssance.

Lemail perso n’est pas obligatoire.

Apres validation, une fenétre vous informe du résultat, et vous permet de revenir au tableau de
bord.

WARNING... sous_categorie non renseignée Est-ce Normal .9
Bous_Categorie:

WARNING... mail_perso non renseigné Est-ce Mormal ....7
mail_perso=

WARNING... tel perso non renseigné Est-ce Nortmal %9
tel perso=

WARNING... tel portable non renseigné Est-ce Normal ....7
tel portable=

insertion de AAABE MICHEL ayant droit de ALATIN AAA
Enregistrement réussi

Qoooo
Eetour au tableau de bord

Vous pourrez constater que votre nouvel ayant droit figure immédiatement dans laliste de
votre compte.

5.1.3 Déconnexion :
Pour sortir de |’ application qui gére votre compte

5.1.4 Retour au tableau de bord :
Ce bouton vert permet de revenir au tanleau de bord de votre compte
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5.2 Gestion des inscriptions et des profils :

Pour chague membre de votre famille, vous aves |les mémes menus :
1 Inscription section

2 Profile actuel

3 Modifier le profile

5.2.1 Votre compte personnel :

5.2.1.1 Inscription section :
Vous obtenez |e menu suivant ;

Parmi laliste des sections actives, vous choisissez |a section a laquelle vous souhaitez

adhérer.

Vous choisissez I’année d’ adhésion. Par défaut, I’année sélectionnée correspond al’année
civileen cours. Si vous adhérez au ski pour I’année N+1, choisir cette année danslaliste
déroulante.

Pour les activités hors sections, vous devez choisir Hors section dans la liste des sections, puis
I activité que vous voulez pratiquer.

Si vous ne choisissez que hors section sans préciser | activité, vous obtienfrez ce message

d erreur :

erreur: la section choisie ne pratique pas cette activité
la section choisie est: HS
l'activité choisie correspond a
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Exemple de choix correct :

Lavalidation de cet écran donnera un message d’information de ce type:

Enregistrernent réussi
remplissage_formulaire

Votre inscription est enregistrée
info le numéro d'enregistrement est 2794
Elle ne sera validée que lors de laréception du formulaire complété accompagné du réglement de votre inscription et des frais annexes de licences ete

télécharger et imprimer le fichier

o
actien 11 Jformulsires_adherents/HS_2015_18_2794.him
IMPORTANT: pour imprimer, choisir pour 1'échelle "ajuster a la page’

Quand vous aurez imprimé ce formulaire, vous pourrez revenir au tablean de bord

. . Eetour autableau de bord
derniére action

ce tableau est sépéréen 3:
INFO

Enregistrerent réussi
remplissage_forrmulaire

Votre mnscription est enregistrée
info le numéro d'enregistrement. est 2794
Elle ne sera validée que lors de laréception du formulaire complété accompagné du réglement de votre inscription et des frais annexes de licences ete.

LA £l ok Gammnmisnn s |~ 63 e e

contient la confirmation de |’ enregistrement et son numéro d enregistrement, ainsi que les
modalités de validation.
ACTION N°1:

télécharger et imprimer le fichier:

action }°1 Sformulaires_adherents/CP_2015_18 2797 him
IMPORTANT: pour imprimer, choisir pour 1'echelle 'ajuster a la page’

Donne lelien pour télécharger le formulaire d inscription pré-rempli, et une recommandation
sur le moyen de I’ imprimer
DERNIERE ACTION :

TS Tm s st TS SSSSf S SSSST S Tesmoves pUans o mmesmess et et ptms

Quand vous aurez itnprimé ce formulaire, vous pourrez revenir au tableau de bord

. . Retour au tableau de bord
derniére action —_—

Qoooo
Permet | e retour au tableau de bord.
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5.2.1.2 Nouveau juillet 2015 : Téléchargement desfichesd’inscriptions:

Si, aprés avoir validé votre inscription (ou celle d un ayant-droit), vous n’ avez pas terminé la
procédure de téléchargement de la fiche d’inscription, vous avez droit maintenant a un Joker:
un nouveau bouton vous permet d’ accéder alafiche pour Kimprimer :

Un menu vous permettant de choisir I’année d'inscription et la section ou activité concernée
est affiché :

En cas de choix erroné, un message d’ erreur vous sera affiché :

Si le choix est correct, un tableau identique a celui que vous avez eu lors de la validation de
I"inscription sera affiché :

Wotre mnscnphion est enregistrée.
o le numére d'enregistrement est 3161
Elle ne sera validée que lors de la réception du formulaire complété accompagné du réglement de votre inseription et des frais annexes de licences ete. .

télécharger et imprimer le fichier:
action M®1

Jormulares adherents/EQ 2015 18 31 6‘ _him

IVMPORTANT: pour immprimer, choisir pour I'échelle™Yyuster ala page’

Cuand vous aurez mnpnime ce formulaire, vous pourrez reverr ju tablean de bord

. . Eetour au tablean de bord
dernitre action e —

Voir paragraphe « Inscription section » \
Pour obtenir lafiche pré-remplie, clicker sur lelien du formulaire

Il ne vous retetra plus qu’al’imprimer, le compléter et passer avec votre cheque de réglement
al accuell.
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5.2.1.3 Profile actue
Ce tableau donne les informations vous concernant :

Si vous voulez modifier une de cesinformations , vous utiliserez le menu « modifier le
profile«

5.2.1.4 Modifier le profile

Vous pouvez modifier la plupart des rubriques, sauf nom et prénom.
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Lavaleur actuelle de chague paramétre est rappel é en rouge exemple :

TEL Perso
walelr actuele:
TEL TAV MAIL TAV OFOE023322
waleur valewr actusle:
actuele: alain sea@ i thalesaraup com | oy mwoins THE advesse mail doit Stre
3433388 définie: mail tav on mail perso TEL Portahle

valeur actuele:
0g07559922

5.2.2 Les comptes de vos ayant-droits :

Vous gérez vos ayant droits comme votre propre compte.



